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Scen.3 zat.2

Zasady tworzenia tekstow ETR.

Ogodlne standardy przygotowania informacji tatwej do czytania i zrozumienia.

1. Zawsze postaraj sie dowiedzie¢ jak najwiecej o uczniach/ludziach i ich potrzebach, dla
ktérych przygotowujesz informacje.

2. Wybierz najlepszg mozliwg forme przekazu informacji, np. nagrana na ptytach CD lub DVD,
moze by¢ lepsza dla niektérych oséb niz informacja pisana.

3. Zawsze uzywaj wtasciwego jezyka, nie uzywaj jezyka dla dzieci, jesli twoja informacja
przeznaczona jest dla oséb dorostych.

4. Pamietaj, ze ludzie, dla ktorych przeznaczona informacja moga nie wiedzie¢ zbyt wiele na
dany temat. Upewnij sie, ze jasno wyjasnites temat. Wyttumacz tez trudne stowa zwigzane
z tematem.

5. Zawsze angazuj osoby niepetnosprawne intelektualnie w proces tworzenia swojej
informacji. Osoby niepetnosprawne intelektualnie mogg uczestniczy¢ w podejmowaniu
decyzji:

= dotyczacej tematu informacji;
= dotyczacej tego co ma by¢ powiedziane;
= jtego w jaki sposéb ufatwic informacje.

Wyrazy:
. Uzywaj dobrze znanych, tatwych do zrozumienia wyrazéw.
. Nie uzywaj trudnych wyrazdw, jesli nie mozna tego unikngé upewnij sie, ze je wyjasnites.
. Przy wyjasnianiu uzywaj przyktaddw, ktére sg dobrze znane z codziennego zycia.

1
2
3
4. W catym dokumencie uzywaj tych samych wyrazéw na opisywanie tych samych rzeczy.
5. Nie uzywaj trudnych pojeé¢, takich jak na przyktad metafora.
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. Nie uzywaj stéw zapozyczonych z innych jezykdéw chyba, ze sg bardzo dobrze znane w
Polsce.

7. Unikaj uzywania skrotow. Uzywaj petnych wyrazéw wszedzie tam, gdzie jest to mozliwe.

8. Procenty i duze liczby sg trudne do zrozumienia. Staraj sie nie uzywac procentéw i duzych
liczb.

Zdania:

1. Zawsze uzywaj krétkich zdan.

2. Zwracaj sie wprost do ludzi. Aby to zrobi¢ uzywaj stowa ,ty”.
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3. Tam, gdzie to mozliwe uzywaj zdan pozytywnych, a nie negatywnych.

4. Uzywaj raczej strony czynnej niz biernej.

Jak porzadkowac informacje:
1. Zawsze ukfadaj informacje w sposdb fatwy do zrozumienia.
2. Grupuj razem wszystkie informacje na ten sam temat.

3. Dobrze jest powtarza¢ wazne informacje, trudne wyrazy powtarzaj po kilka razy.

Wazne:

Informacja pisana, tatwa do zrozumienia dla 0séb z niepetnosprawnoscia intelektualng
nazywana jest czesto informacjg ,tatwa do czytania” lub informacjg , easy-to-read”.

Europejskie logo tatwe do czytania™

Zrédto: Europejskie standardy przygotowania tekstu tatwego do czytania i zrozumienia. Wersja
polska: Biuro Petnomocnika Rzagdu do Spraw Oséb Niepetnosprawnych. Warszawa 2010.
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